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	灭火器应保持铭牌完整清晰，保险销和铅封完好，应避免日光曝晒和强辐射热。
	灭火器应放置在指定部位，并摆放稳固，不应被挪作它用、埋压或将灭火器箱锁闭。

	消火栓系统管理要求
	自动喷水灭火系统管理要求
	火灾自动报警系统管理要求


	防火检查
	一般规定
	巡查
	巡查频次
	巡查内容

	定期防火检查
	检查频次
	检查内容


	火灾隐患整改
	一般规定
	对火灾隐患应采取措施整改。整改完毕，负责整改的部门或人员应逐级上报至消防安全责任人。
	对公安消防部门责令改正的火灾隐患，应在规定的期限内改正，写出火灾隐患整改复函，向当地公安消防部门申报检查、验收。

	整改要求
	发现下列火灾隐患，应责成有关人员立即改正，并做好记录：
	对不能立即改正的火灾隐患，应制定整改方案，明确整改措施、期限和人员，并向上级主管部门报告。对随时可能引发火灾的隐患或重大火灾隐患，应将危险部位停业整改，并落实整改期间的安全防范措施。


	消防宣传培训
	一般要求
	营业期间，应告之顾客安全疏散、逃生方法。
	春、冬季防火期间和重大节日、活动期间应开展有针对性的消防宣传、教育活动。
	新员工上岗前应进行一次消防安全教育、培训。
	属于消防安全重点单位的桑拿洗浴场所每季度应至少组织一次全员培训。
	应当在门口设置不小于3㎡的消防宣传橱窗，大厅内设置不小于2㎡的宣传橱窗，每月更新一次内容，并向消费者逐一发放消防安全提示卡。
	宣传教育、培训情况，应做好记录。

	宣传教育和培训内容

	灭火和应急疏散演练
	组织机构
	预案内容
	演练的组织
	演练时应在公共娱乐场所入口处设置带有“正在进行消防演练”字样的标志牌。
	演练结束，应总结问题，做好记录，修订预案内容。
	桑拿洗浴场所应按灭火和应急疏散预案至少每季度进行一次演练。


	火灾事故处理
	火灾事故的处置
	发生火灾事故应按照制定的灭火及应急疏散预案程序进行处置。
	火灾扑灭后，单位指挥员应组织填写事故报告，并协助消防机构进行事故调查。
	火灾原因认定后，应当依照有关规定对本单位责任人员给予行政纪律处分或其他处理。

	火灾事故现场保护

	消防档案
	一般规定
	档案内容
	消防安全基本情况
	消防安全管理情况
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